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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

PROCESSO Nº 063/2024 

MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO 

Nº001/2024 - REGISTRO DE PREÇOS 

 

1   DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

1.1. A presente contratação por meio do procedimento nº 063/2024, modalidade 

Pregão Eletrônico Nº 001/2024, cujo objeto é realização de processo licitatório na 

modalidade registro de preço para futura e eventual aquisição de materiais de 

expediente, visando atender as necessidades das Secretarias Municipais da 

Prefeitura Municipal de Mateus Leme. 

1.2.  Os setores requisitantes do objeto que se apresentam necessidades são todas 

as Secretarias Municipais, neste representado pelo Secretário Municipal de 

Administração.  

1.3.  A contratação do objeto trará solução ao problema destacado acima, de modo a 

implicar a necessidade da manutenção dos trabalhos administrativos, operacionais e 

rotineiros nos setores, dando continuidade ao serviço público aceitável. 

 

2.  DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

2.1 Destaca-se que a contratação em comento possui previsão junto ao plano anual 

de contratações perante a Unidade 05 – Secretaria de Administração – Ramo nº 01 – 

Material de Consumo;  

2.2. A indicação no item anterior demonstra o alinhamento da presente contratação 

com o planejamento da Administração.  

 

3.  DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  

3.1.  A empresa contratada deverá dispor e fornecer os materiais ora requisitados pela 

Contratante, de acordo com o respectivo quantitativo definido por cada 

secretaria/setor, conforme item 4. 
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3.2. As entregas deverão ser efetuadas de acordo com a descrição do endereço na 

Autorização de Fornecimento (AF) a ser emitida por cada secretaria/setor requisitante. 

3.3. As entregas dos materiais de expediente deverão ocorrer no prazo máximo de 10 

(dez) dias corridos após o recebimento da autorização de fornecimento. 

 

4. DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE 

4.1. Estima-se com a presente contratação a quantidade descrita no quadro abaixo: 

ITEM UND. DESCRIÇÃO DO MATERIAL 

001 CX 
19223 - ALFINETE CABEÇA COLORIDA ALFINETE CABEÇA REDONDA DE 
PLÁTISCO COM 6MM - CAIXA COM 50 UNIDADES. 

002 UND. 19224 - ALMOFADA P/CARIMBO C/PRETA. 

003 UND. 

19225 - ALMOFADA P/CARIMBO N.03 AZUL MATERIAL CAIXA: PLÁSTICO, 
MATERIAL ALMOFADA: ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE TE-
CIDO, COR AZUL, TIPO: ENTINTADA, COMPRIMENTO: 12CM E LARGURA: 
9CM. 

004 UND. 19226 - ALMOFADA P/CARIMBO Nº03 VERMELHO. 

005 UND. 19227 - APAGADOR P/QUADRO BRANCO. 

006 UND. 19228 - APONTADOR PARA LAPIS - METAL SIMPLE. 

007 RL 19229 - BARBANTE 4/6, 100% ALGODÃO, 240GR. 

008 KG 19230 - BARBANTE DE ALGODÃO 6/6, EMBALAGEM DE 1KG. 

009 UND. 19233 - BORRACHA BRANCA 40. 

010 UND. 19232 - BORRACHA BRANCA MACIA N°20. 

011 UND. 
19234 - CADERNO BROCHURAO 96 FOLHAS COM PAUTA, CAPA DURA, 
VERMELHO. 

012 UND. 
19235 - CADERNO BROCHURAO 80 FOLHAS GRANDE COM PAUTA, 3 
GRAMPOS. 

013 UND. 19236 - CADERNO BROCHURAO C/ PAUTA 60 FOLHAS - 3 GRAMPOS. 

014 UND. 19237 - CADERNO BROCHURAO S/ PAUTA 60 FOLHAS - 3 GRAMPOS. 

015 UND. 
19238 - CADERNO DE PROTOCOLO MEDINDO 145X205MM, CAPA DURA, 
REVESTIDA COM PAPEL OFF-SET PLASTIFICADO. 

016 UND. 

19239 - CAIXA ARQUIVO (PAPELAO) 37x24x13CM, CAIXA BOX, EM PAPE-
LÃO ONDULADO, DUPLEX9PAREDE SIMPLES KRAFT/ONDA, DESMON-
TÁVEL, NA COR PARDA. 
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017 UND. 
19240 - CAIXA ARQUIVO POLIONDA CAIXA ARQUIVO POLIONDA VERME-
LHA. 

018 UND. 

19241 - CAIXA PARA CORRESPONDENCIA TRIPLA, EM POLIESTITENO 
COM ANTIDERRAPANTE E ANTI-DANIFICADOR NA PARTE INFERIOR, 
COR CRISTAL, DIMENSÕES 266X366X215. 

019 UND. 

19242 - CALCULADORA MED.12 DIGITOS ELETRONICA DE MESA, DIS-
PLAY GRANDE E INCLINADO, SEM BOBINA, 2 FONTES DE ENERGIA: DI-
MENSÕES 149X120X50MM. 

020 UND. 

19243 - CANETA ESFEROG.PRETA COM RESINA TERMOPLASTICA, 
TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES, PONTA DE 
LATAO E ESFERA DE 1 MM TUNGSTENIO.PONTEIRA METÁLICA,CORPO 
HEXAGONAL DE PLÁSTICO TRANSPARENTE COM ORIFÍCIO MILIMÉ-
TRICO NO SENTIDO LONGITUDINAL PARA "SUSPIRO",NOME DO FABRI-
CANTE IMPRESSO NO CORPO DA CANETA. PRODUTO NACIONAL DE 1ª 
LINHA.COM TAMPA VENTILADA. 

021 UND. 

19245 -  CANETA ESFEROGR. AZUL COM RESINA TERMOPLASTICA, 
TINTA E BASE DE CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES, PONTA DE 
LATAO E ESFERA DE TUNGSTENIO.PONTEIRA METALICA, CORPO HE-
XAGONAL DE PLASTICO TRANSPARENTE COM ORIFICIO MILIMETRICO 
NO SENTIDO LONGITUDINAL PARA SUSPIRO NOME DO FABRICANTE IM-
PRESSO NO CORPO DA CANETA.PRODUTO NACIONAL E DE 1º. 

022 UND. 

19244 -  CANETA ESFEROG.VERMELHA COM RESINA TERMOPLASTICA, 
TINTA E BASE DE CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES, PONTA DE 
LATAO E ESFERA DE TUNGSTENIO.PONTEIRA METALICA, CORPO HE-
XAGONAL DE PLASTICO TRANSPARENTE COM ORIFICIO MILIMETRICO 
NO SENTIDO LONGITUDINAL PARA SUSPIRO NOME DO FABRICANTE IM-
PRESSO NO CORPO DA CANETA.PRODUTO NACIONAL E DE 1º LI-
NHA.COM TAMPA VENTILADA. 

023 UND. 
19246 - CANETA MARCA TEXTO CORES VARIADAS. 

024 UND. 19248 -  CANETA P/RETROPROJETOR -AZUL PONTA 2.0MM. 

025 UND. 19247 -  CANETA P/ RETROPROJETOR-PRETA PONTA 2.0MM. 

026 UND. 19249 -  CAPA P/ENCADERNACAO FUME A4. 

027 FL 19251 - CARTOLINA BRANCA. 

028 UND. 19252 -  CARTOLINA COLORIDA CORES VARIADAS. 

029 CX 
19255 - CLIPS 2/0 500 GR.  
GALVANIZADO. 

030 CX 19257 - CLIPS 6/0 (CX 500 GR.) CLIPS 6/0 (CX 500 GR) GALVANIZADO. 

031 UND. 19258 - COLA BASTAO COLA BASTAO 8GR. 
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032 LT 

19259 -  COLA BRANCA 1 LITRO 
MATERIAL: PLÁSTICO, COMPOSIÇÃO: POLIVINIL ACETATO - PVA, TIPO: 
LIQUIDO, COR: BRANCA E CARACTERISTICAS ADICIONAIS: BICO APLI-
CICADOR ATÓXICA, LAVÁVEL, SECAGEM RÁPIDA. 

033 UND. 
19260 -  COLA BRANCA 40 GR. 
NÃO TÓXICA. 

034 VD 
19261 -  COLA BRANCA 500 GRAMAS IGUAL OU SUPERIOR A CASCOREZ 
EXTRA ADESIVO PVA. 

035 VD 

19262 - COLA BRANCA 90 GR.  
MATERIAL: PLÁSTICO, COMPOSIÇÃO: POLIVINIL ACETATO - PVA, TIPO 
LIQUIDO, COR: BRANCA E CARACTERISTICAS ADICIONAIS: BICO APLI-
CADOR, ATÓXICA, LAVÁVEL, SECAGEM RÁPIDA E FRASCO DE 90G. 

036 PT 19268 - CONTRA CAPA P/ ENCADERNACAO TAMANHO A4 PRETO. 

037 UND. 

 
19273 - ENVELOPE BRANCO CARTA 11,5 X 23CM. 

038 UND. 
19274 - ENVELOPE BRANCO TAMANHO OFICIO 
SACO 34- TAMANHO 240X340X - 80GR. 

039 UND. 
19272 - ENVELOPE MEIO OFICIO 25,0X17,5. 

040 UND. 19275 -  ENVELOPE MEDIO BRANCO TAMANHO 114X229. 

041 UND. 
19276 - ENVELOPE PARDO TAMANHO OFICIO SACO 34 TAMANHO 
240X340 - 80GR. 

042 UND. 19277 - ENVELOPE SACO BRANCO 185X248 - 90GR. 

043 PT 19280 - ESPIRAL 20 MM - PACOTE COM 70 UNIDADES. 

044 PT 
19281 - ESPIRAL Nº 14 - PACOTE COM 100 UNIDADES ESPIRAL Nº 14 - 
PACOTE COM 100 UNIDADES. 

045 UND. 19282 -  ESTILETE GRANDE. 

046 UND. 
19283 - ESTILETE MEDIO LARGO COM TRAVA AUTOÁTICA, LÂMINA 18M 
AÇO CARBONO EXTENSIVEL INTERNA. 

047 CX 

19284 - ETIQUETAS ADESIVAS COM 100 FOLHAS A4 355 COM 3 COLU-
NAS 27 ETIQUETAS COM TAMANHO 31,0X63,5MM QUALIDADE IGUAL OU 
SUPERIOR A PIMACO. 

048 UND. 19288 - EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO ESPÁTULA. 

049 RL 19293 - FITA CREPE 19 X 50 MTS. 

050 UND. 19292 - FITA CREPE 24 x 50 MTS. 

051 UND. 19295 -  FITA DE EMPACOTAMENTO. 

052 UND. 19296 - FITA DUREX TRANSP.12MM X 50M. 
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053 UND. 
19302 -  GOMA ELASTICA Nº18 AMARELA SUPER RESISTENTE, COMPO-
SIÇÃO: BORRACHA NATURAL-PTC COM 1KG. 

054 UND. 

19307 - GRAMPEADOR DE METAL GRANDE METALICO PROFISSIONAL, 
COM AJUSTES DE PROFUNDIDADE PARA GRAMPEAR ATÉ 100 FOLHAS, 
TAMANHO DOS GRAMPOS 26/6 E 23/13. 

055 PC 19308 - GRAMPEADOR MEDIO  

056 UND. 
19309 - GRAMPEADOR PEQUENO METAL 26/6, FABRICAÇÃO NACIONAL, 
APROXIMADAMENTE 12CM. 

057 UND. 

19306 - GRAMPEADOR TIPO ALICATE 26/6 TIPO ALICATE, FABRICAÇÃO 
NACIONAL, FABRICADO TODO EM AÇO, RESISTENTE, PARTES CROMA-
DAS E PINTADAS, CABO ANATOMICO, PINTURA ELETROIPOXI, MEDIDAS 
APROXIMADAS 160X60MM 

058 CX 19310 - GRAMPO 26/6 NIQUELADO/PRATEADO, CAIXA COM 5000. 

059 CX 19311 -  GRAMPO P/GRAMPEADOR 23/13 CAIXA COM 1000. 

060 JG 19313 - JOGO DE CANETINHA C/12 JOGO DE CANETINHA C/12 

061 UND. 19314 - LAMINA ESTILETE FINA. 

062 UND. 19315 -  LAMINA P/ESTILETE LARGA. 

063 UND. 27648 - LAPISEIRA 0,7MM 

064 UND. 19316 - LAPIS PRETO N°02 - COM PONTA, FABRICAÇÃO NACIONAL. 

065 UND. 19321 -  LIVRO ATA 50 FOLHAS 

066 UND. 19322 -  LIVRO DE ATA 100 FOLHAS CAPA DURO. 

067 UND. 19324 -  MASSA DE MODELAR 

068 PT 19327 -  PAPEL A4 RECICLAVEL 

069 PT 
19326 -  PAPEL CARTAO CORES VARIDAS: PRETO, VERMELHO, PARDO, 
ROSA, BRANCO (PACOTE COM 20 UNIDADES) 

070 PT 19329 -  PAPEL COLORSET CORES VARIADAS 

071 UND. 19330 -  PAPEL CRAFT 

072 FL 
19331 -  PAPEL CREPOM NAS CORES: VERMELHO, LARANJA, VERDE, 
BRANCO, LILAS, ROSA PINK, AZUL CLARO, ETC. 

073 PT 
19332 - PAPEL FOTOGRÁFICO MATTE 180 GR. A-4 PARA 
CERTIFICADO. PACOTE COM 50 UNIDADES. 

074 PT 28138 - PAPEL OFICIO A3 

075 PT 1555 - PAPEL OFICIO A4 (170225006048209) 
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076 UND. 

 PASTA AZ LOMBADA LARGA- FORMATO A4-OFICIO.CLASSIC, PRETO, 
DIMENSÕES: 285MM X 345MM X 73MM, QUALIDADE IGUAL OU SUPE-
RIOR A MARCA CHIES, APRESENTAR AMOSTRA. 

077 UND. 19341 -  PASTA CANALETA OFICIO 2. 

078 UND. 19343 -  PASTA CARTOLINA C/ELASTICO CORES VARIADAS. 

079 UND. 19342 -  PASTA CARTOLINA C/ GRAMPO CAPA DURA. 

080 UND. 
19344 - PASTA CATALOGO 50 PLASTICO PASTA 
CATALOGO 50 PLASTICO FINO, 4 COLCHETES E VISOR, 245X355MM. 

081 UND. 19345 -  PASTA CATALOGO C/100 PLASTICOS. 

082 UND. 19346 -  PASTA DE PLASTICO COM ELÁSTICO FINO, CORES VARIADAS. 

083 UND. 19347 -  PASTA DE PLASTICO TRANSPARENTE 6CM COM ELÁSTICO. 

084 UND. 19350 -  PASTA SANFONADA DE PLASTICO A4 31 DIVISORIAS, FUMÊ. 

085 UND. 19349 -  PASTA SANFONADA DE PLÁSTICO COM 12 DIVISÓRIAS. 

086 UND. 
19351 -  PASTA SUSPENSA MARMORIZADA CARTÃO DUPLO PAPEL 
TIMBO. APRESENTAR AMOSTRA. 

087 UND. 19353 - PEN DRIVE 64 GIGA BYTES. 

088 CX 19354 - PERCEVEJO LATONADO, CAIXA COM 100 UNIDADES. 

089 UND. 19356 - PERFURADOR DE PAPEL GRANDE C/2 FUROS PARA 60. 

090 UND. 19355 -  PERFURADOR DE PAPEL COM 02 FUROS PARA 30 FOLHAS. 

091 UND. 

19358 -  PILHA ALCALINA AAA 
TAMANHO: PALITO, MODELO: AAA, TIPO: ALCALINA, TENSÃO: 1,5V, NÃO 
RECARREGÁVEL. 

092 UND. 

19357 -  PILHA ALCALINA AA 
TAMANHO: PALITO, MODELO: AA, TIPO: ALCALINA, TENSÃO: 1,5V, NÃO 
RECARREGÁVEL. 

093 UND. 19359 -  PILHA ALCALINA MEDIA C, COM DUAS UNIDADES. 

094 UND. 
19360 - PILHA GRANDE ALCALINA PILHA GRANDE 
ALCALINA D, COM DUAS UNIDADES. 

095 UND. 19364 - PINCEL MARCADOR - PONTA QUADRADA - AZUL. 

096 UND. 
19365 - PINCEL MARCADOR - PONTA QUADRADA - 
PRETO. 



 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 

RUA PEREIRA GUIMARÃES, 08, CENTRO, MATEUS LEME – CEP 35.670-000 

(31) 3537.5801 – humberto@mateusleme.mg.gov.br 

097 UND. 
19366 - PINCEL MARCADOR - PONTA QUADRADA - 
VERDE.  

098 UND. 
19367 - PINCEL MARCADOR - PONTA QUADRADA - 
VERMELHO.  

099 UND. 19373 - PISTOLA PARA COLA QUENTE PEQUENA. 

100 UND. 19372 -  PISTOLA P/COLA QUENTE GRANDE. 

101 UND. 19377 -  PRANCHETA DURATEX COM PRENDEDOR DE METAL. 

102 UND. 19378 - PRANCHETA EM EUCATEX C/PRENDE. EM METAL. 

103 UND. 19381 -  REFIL DE COLA QUENTE GRANDE 11,2MMX300MM. 

104 UND. 
19382 - REFIL DE COLA QUENTE PEQUENO REFIL DE COLA QUENTE 
PEQUENO 7,5MMX300MM. 

105 UND. 
19383 -  REGUA 30 CM COLORIDA REFORÇADA, PRODUTO NACIONAL 
DE 1° LINHA. 

106 UND. 
19388 - TESOURA GRANDE C/ CABO DE PLASTICO TAMANHO APROXI-
MADO 25CM, PRODUTO NACIONAL 1° LINHA. 

107 UND. 
19387 -  TESOURA GRANDE EM INOX - FABRICAÇÃO NACIONAL, CABO 
PRETO, 20CM APROXIMADAMENTE - APRESENTAR AMOSTRA. 

108 UND. 
19389 -TESOURINHA DE METAL ESCOLAR INOX - CABO POLIPROPI-
LENO ATÓXICO, PONTA ARRENDONDADA, SUPER RESISTENTE, 11CM. 

109 PE 19390 - TINTA GUACHE 15GRS. CORES VARIADAS. 

110 UND. 19392 - TINTA P/CARIMBO COR AZUL 40 ML. 

111 UND. 19391 -  TINTA P/ CARIMBO PRETA 40ML. 

 

5.  DO LEVANTAMENTO DE MERCADO 

5.1. Realizou-se pesquisa perante o mercado atual sobre as possibilidades existentes 

para sanar a necessidade apresentada. De tal levantamento, observou-se que a 

contratação tal como disposta no procedimento e anexos se apresenta como a mais 

viável, tendo em vista que não existe no mercado atualmente qualquer outra 

possibilidade que permita suprir a necessidade apresentada. 

 

6.  ESTIMATIVA DE VALOR 
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6.1. Estima-se como gasto com a presente contratação o importe de R$ 929.932,56 

(novecentos e vinte e nove mil novecentos e trinta e dois reais e cinquenta seis 

centavos).  

6.2. Obtenção do valor alhures se deu através de pesquisa realizada perante cotação 

com 3 (três) orçamentos, mapa coleta de preço com valor médio, conforme aponta as 

memorias de cálculo e documentos que conferem legitimidade ao montante obtido.    

 

7.  DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

7.1. O serviço contratado atende a solução como um todo por se tratar de material de 

expediente e de uso continuo dos servidores lotados nas secretarias/setores do 

município de Mateus Leme, atendendo as necessidades de cada funcionário, 

proporcionando assim um atendimento de qualidade para os munícipes. 
 

8.  DO PARCELAMENTO DA CONTRATAÇÃO 

8.1. A presente contratação não será feita de forma parcelada. 

 

9.  DOS RESULTADOS 

9.1. Pretende-se com a presente contratação alcançar a necessidade da 

Administração, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos desempenhados 

pelos servidores. 

 

10.  PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 

10.1. De modo a resguardar a efetiva execução do objeto e, consequentemente, suprir 

a necessidade apresentada perante o presente procedimento de contratação, serão 

gestor/fiscal do presente processo: 

 

Gestores do contrato:  

SERVIDOR CARGO 

Wisley Santiago Nogueira Secretário Municipal de Obras 

Humberto Antônio dos Santos Secretário Municipal de Administração 

Fatima Aparecida Gaia Secretária Municipal de Educação 

Wagner Jose Rodrigues Barbalho Secretário Municipal de Saúde 
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Michelli Fabiana Santos Rocha Secretária Municipal de Desenvolvimento 

Social 

Cristiano Leonardo de Oliveira Secretário Municipal de Esporte Lazer e 

Turismo 

Jose Eustáquio Pinto Junior 

 

Secretário Municipal de Desenvolvimento 

Socioeconômico. 

Eduardo Machado de Faria Tavares Secretário Municipal de Meio Ambiente 

Walter Expedito de Oliveira Chefe de Gabinete 

Sirlei Vinicius Resende Secretário de Planejamento e Fazenda 
 

Fiscais do contrato: 

SERVIDOR SECRETARIA 

Matheus Siqueira Freitas Secretaria Municipal de Obras 

Ramon Peres da Silva Secretaria Municipal de Administração 

Ricaro Augusto dos Santos Mine Secretaria Municipal de Educação 

Ana Paula Cabral Alves Secretaria Municipal de Saúde 

Hugo Antônio Vilaça Ferreira Secretaria Municipal de Desenvolvimento 

Social 

Warley Henrique Barbosa Gonzaga Secretaria Municipal de Esporte Lazer e 

Turismo 

Sabrina Cordeiro Antunes Secretaria Municipal de Desenvolvimento 

Socioeconômico. 

Bruna Ketlyng Silva Souza Secretaria Municipal de Meio Ambiente 
 

11. DA CONCLUSÃO 

11.1.  Pelo exposto, conclui-se que a contratação a tal maneira se apresenta a mais 

adequada para o atendimento da necessidade apresentada, vez que irá proporcionar 

o abastecimento de matérias de expediente do almoxarifado de todas as Secretarias 

e seus respectivos setores da Prefeitura Municipal de Mateus Leme. 
 

Mateus Leme, 06/03/2024. 

 

Humberto Antônio dos Santos 

Secretário Municipal de Administração 


